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Załącznik nr 1-Wzór sprawozdania
SPRAWOZDANIE
z wykorzystania darowizny

Wywiązując się z obowiązku przedłożenia Darczyńcy sprawozdania ze sposobu wykorzystania kwoty darowizny przez Obdarowanego informujemy, że: 
Kwota darowizny w wysokości …………………… (słownie: ………………………………..), została wykorzystana w kwocie…………………… (słownie………………… ) i przeznaczona zgodnie z Umową Darowizny zawartą między Fundacją ORLEN im. Ignacego Łukasiewicza 
a ………….……………………………………………… z siedzibą …………………… 
z przeznaczeniem przedmiotu darowizny na działania związane 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
I CZĘŚĆ MERYTORYCZNA:
1. Podsumowanie działań
………….……………………………………………………………………………………………
………….……………………………………………………………………………………………
………….……………………………………………………………………………………………
………….……………………………………………………………………………………………
2. Proszę opisać odbiorców działania. Komu Państwo pomogli dzięki realizacji działania? ………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Proszę podać liczbę osób która skorzystała na realizacji projektu?
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

II CZĘŚĆ FINANSOWA:
1. Przedmiot darowizny został przeznaczony na niżej wymienione wydatki:  

	 Lp.
	   Nr dokumentu
  księgowego
	data zapłaty
	nazwa dostawcy
	przedmiot zakupu
	kwota netto
	kwota brutto
	Wydatkowane ze środków Fundacji ORLEN im. I. Łukasiewicza
	Wydatkowane z innych źródeł

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	

	SUMA
	
	
	
	



- Oryginały dokumentów księgowych należy opisać formułą: „Zakup zrealizowano ze środków Fundacji ORLEN im. I. Łukasiewicza w kwocie …” wraz z podpisem albo podpisami osób umocowanych do reprezentacji Obdarowanego.
- W przypadku faktur elektronicznych prosimy dołączyć podpisane oświadczenie zawierające następujące zdanie „Zrealizowano ze środków Fundacji Orlen im. Ignacego Łukasiewicza w kwocie….. ” wraz z listą e-faktur.
- W przypadku płatności bezgotówkowych, do dokumentów finansowych należy załączyć potwierdzenia zapłaty. 
- Do Sprawozdania należy dołączyć oświadczenie potwierdzające, że przedkładane kopie (skany) dokumentów są zgodne z oryginałem i zawierają aktualne oraz prawdziwe dane.

W przypadku niewykorzystania przez Obdarowanego przekazanych środków finansowych w wysokości …...................… (słownie: ……………………………………………….......……) 
Strony postanowiły, że:

Obdarowany zwróci Darczyńcy niewykorzystane środki w terminie 14 dni od daty upływu terminu rozliczenia darowizny na rachunek bankowy nr: 51 2490 0005 0000 4530 7974 4513.

Obdarowany zobowiązuje się zachować wszelką dokumentację z wykorzystania ww. środków (w tym dokumentację finansowo-księgową) dla celów kontroli oraz przez okres przewidziany właściwymi przepisami prawa. Obdarowany zobowiązuje się udostępniać Darczyńcy ww. dokumentację na każde jego życzenie w ciągu 5 lat od akceptacji Sprawozdania.                                                                                       										
																						OBDAROWANY

	<miejscowość, data i podpis>
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