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WSTEP

Drogi Nauczycielu,

Zapraszamy Cie do udziatu w programie grantowym EkoCzynni.
Przygotowalismy ten Przewodnik Projektowy, aby utatwi¢ Ci organizacje
pracy projektowej z uczniami. Jego celem jest wsparcie w przygotowaniu
EkoProjektu, w taki sposéb aby mogt uzyskac grant oraz utatwienie realizacji
Waszej inicjatywy ekologicznej.

W poradniku znajdziesz:

6 krokéw do skutecznego prowadzenia projektu.
Praktyczne wskazowki, jak zaangazowac uczniow.
Narzedzia wspomagajgce prace zespotowa.
Checklisty pomocne w realizacji projektu.

Dzieki tym wskazéwkom Twoj zespdt bedzie mogt zrealizowac swoje pomysty,
wykorzystac¢ dostepne zasoby i przygotowac wyjatkowy projekt grantowy,
ktéry wptynie pozytywnie na srodowisko naturalne wokot Was.

Zmiana zaczyna sie tul!

Fundacja PGNiG im. Ignacego tukasiewicza




FORMALNOSCI. ,
OD CZEGO ZACZAC?

Zanim rozpoczniesz prace z zespotem, upewnij sie, ze spetniasz wszystkie
wymogi formalne i masz przygotowane zasoby organizacyjne.

KLUCZOWE KROKI:
Zapoznaj sie z regulaminem i harmonogramem programu.
« Regulamin zawiera szczegotowe kryteria oceny, zasady przyznawania

grantow oraz wymagania dotyczace projektu. Pobierz go ze strony
https://fundacja.pgnig.pl/programy-grantowe/ekoczynni/

Zapro$ do udziatu klase lub stwoérz zesp6t uczniow.

« Projekt realizowany jest przez ucznidw klas 7-8 szkdt podstawowych.
Minimalny sktad to 10 uczniéw pracujacych pod opieka nauczyciela.

Zorganizuj pierwsze spotkanie.

Wyjasnij uczniom cel programu i jego zasady.

Przedstaw plan spotkan. Zadania wskazane w Przewodniku Projektowym
powinniscie zrealizowac w trakcie dwoch spotkan.

zapoznaj uczniéw z kluczowymi terminami:

- Do 7 stycznia 2025 r. - zgtoszenie wniosku o grant.

- Od lutego do konca kwietnia 2025 r. - realizacja EkoProjektéw.

Stworz przestrzen do wspoétpracy.

« Utworz grupe komunikacyjna (np. WhatsApp).
» Zorganizuj wirtualny dysk na pliki (np. Google Drive).

Upewnij sie, czy:

« Czy znasz harmonogram programu i kryteria oceny projektéw?
« Czy wyznaczytes daty kluczowych spotkan zespotu?
« Czy stworzytes miejsce do przechowywania materiatéw projektowych?

Dodatkowe wskazowki:

» Obejrzyj webinaria, dotyczace inicjatyw ekologicznych oraz prowadzenia
projektow, ktére pojawia sie na https://www.facebook.com/ekoczynni

«  Wyswietl lub przeslij uczniom nagranie z inspiracjami dotyczacymi inicjatyw
ekologicznych, ktore pojawi sie na https://www.facebook.com/ekoczynni




6 KROKOW
PROWADZENIA PROJEKTU

POMYStY

Pierwszy etap polega na generowaniu pomystow. Wspolnie z uczniami
zastanowcie sie, jakie problemy ekologiczne w najblizszym otoczeniu warto
rozwigzac.

JAK EFEKTYWNIE PRACOWAC NAD POMYStAMI?
Zorganizuj burze moézgow:
« Ustal zasady: kazdy pomyst jest wartosciowy, nie oceniamy

w tej fazie.
« Zapisuj wszystkie propozycje na tablicy lub w arkuszu Google
Zainspiruj zespot:
» Pokaz przyktady projektow, np. film EkoProjekt.

https://www.youtube.com/watch?v=Lg-P5sApSnQ
Omow zasady 8R dostepne tutaj.

https://fundacja.pgnig.pl/programy-grantowe/ekoczynni/

PRZYKLADY PROBLEMOW:

« Nadmierna ilos¢ odpaddw w szkole.
« Brak zieleni w okolicy.
« Marnowanie jedzenia w stotéwce szkolne;j.
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WYBOR TEMATU

Po zebraniu pomystéw czas wybrac temat projektu, ktéry najlepiej odpowiada
potrzebom zespotu oraz spetnia kryteria programu. Proces wyboru tematu
powinien by¢ dobrze zorganizowany, aby uwzglednia¢ réznorodne perspektywy
i realne mozliwosci realizacji.

ETAPY WYBORU TEMATU:
Omowienie pomystow:

« Przegladnijcie wszystkie propozycje i zidentyfikujcie te, ktore sa zgodne z
celami programu EkoCzynni, np. edukacja ekologiczna, ochrona Srodowiska,
dziatania zgodne z zasada 8R.

Zachec ucznidéw do krotkiego wyjasnienia swoich pomystow i ich
potencjalnych korzysci.

Analiza wykonalnosci:

« Zastandwcie sie, ktére pomysty mozna zrealizowac¢ w dostepnym czasie
(luty-kwiecien 2025) i przy zatozonym budzecie (do 10 000 zt brutto).
« Ocencie dostepnosc¢ zasobdw (narzedzia, materiaty, wiedza).

Gtosowanie:

« Przeprowadzcie gtosowanie zespotu, w ktorym kazdy uczestnik przyznaje
punkty swoim ulubionym propozycjom. Mozna uzy¢ prostego systemu,
przyktadowo, na kazdego ucznia przypadaja 3 gtosy do rozdania.

Podjecie decyzji:

« Wybierzcie jeden lub dwa pomysty z najwiekszym potencjatem i zgodnoscia
z wymaganiami regulaminu, ktore zostang rozwiniete w dalszych krokach.
Warto by ostatecznie wybrany pomyst byt decyzjg uczniéw. Samodzielnie
podjeta decyzja zwiekszy ich zaangazowanie w realizacje projektu.
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OPRACOWANIE ROZWIAZAN

Po wyborze tematu czas na zaplanowanie konkretnych dziatan, ktére pozwola
skutecznie zrealizowac projekt. Celem tego kroku jest znalezienie najlepszych
sposobow na osiggniecie celow.

JAK OPRACOWAC ROZWIAZANIA?

1. Analiza problemu:
« Zastanowcie sig, jakie konkretne aspekty wybranego tematu wymagaja
dziatania.
» Zidentyfikujcie przyczyny problemu oraz mozliwe przeszkody w jego
rozwigzaniu.
2. Propozycja dziatan:
« Stworzcie liste dziatan, ktére moga przyczynic sie do rozwigzania
problemu. Na tym etapie wszystkie pomysty sa mile widziane, nawet te
najbardziej niestandardowe.

PRZYKLADY DZIALAN:

«  Wprowadzenie koszy do segregacji odpadow w kazdej klasie.
« Organizacja warsztatow o zasadach 8R.
« Sadzenie drzew lub roslin w szkolnym ogrodzie.

3. Ocena wykonalnosci:
* Ocencie, ktore dziatania sg realistyczne do zrealizowania w ramach czasu,
budzetu i dostepnych zasobéw.
« Zastanowcie sig, jakie osoby lub organizacje moga wesprze¢ Wasze
dziatania (np. lokalne firmy, eksperci ekologiczni).
4. Szczegotowe planowanie:
» Wybrane rozwiazania rozpiszcie na mniejsze kroki, aby tatwiej byto je
realizowac w kolejnych etapach.

PRZYKLAD ROZPISANIA DZIALANIA:

« Cel: Wprowadzenie szkolnego systemu segregacji odpadow.
 Dziatania:
1. Zakup koszy do segregacji.
2. Przygotowanie tablic informacyjnych o zasadach segregacji.
3. Organizacja warsztatow dla uczniow na temat segregacji.
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WYBOR SPOSOBOW DZIALANIA
(Z UWZGLEDNIENIEM KRYTERIOW OCENY)

Podobnie jak w KROKU 2, zdecyduijcie, ktére rozwigzania beda najlepsze dla
realizacji Waszego pomystu. Ocencie ich wykonalnos¢ pod katem:

« Realizowalnosci: Czy dziatanie mozna przeprowadzi¢ w dostepnych
ramach czasowych i budzetowych?
Wptywu: Jakie korzysci przyniesie to dziatanie? Czy rozwigze problem
w sposéb trwaty?
Zaangazowania: Czy spotecznosc szkolna, uczniowie lub lokalni
mieszkancy beda chetni wigczy¢ sie w realizacje projektu?
Zasobow: Czy posiadacie niezbedne narzedzia, materiaty i umiejetnosci
do wykonania zadania?

. PRZYKLAD OCENY:

Rozwiazanie: Wprowadzenie szkolnego programu segregacji odpadow.

o Realizowalnosé: Wysoka — wystarczy kupic kosze do segregacji i
przygotowac materiaty edukacyjne.
Wptyw: Wysoki — program zmniejszy ilos¢ odpaddw zmieszanych.
Zaangazowanie: Srednie — uczniowie musza zosta¢ zmotywowani, aby
systematycznie segregowac odpady.
Zasoby: Dostepne — dofinansowanie w programie wystarczy na zakup
koszy i plakatéw.

2. USTALANIE PRIORYTETOW

Nie zawsze wszystkie rozwigzania moga zosta¢ wdrozone w ramach jednego
projektu. Wybierzcie te dziatania, ktore:

* Najlepiej odpowiadaja na problem.
* Sa najbardziej wykonalne w dostepnych warunkach.
* Mieszcza sie w budzecie projektu.
Zacheca spotecznosc¢ do wspotpracy i zwieksza Swiadomosc ekologiczna.
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3. ZAPOZNANIE SIE Z KRYTERIAMI OCENY
ZGtOSZEN KONKURSOWYCH

Na etapie wyboru sposobdéw dziatania warto upewnic sie, ze projekt spetnia
kryteria oceny zgtoszen konkursowych. Zgodnie z regulaminem Komisja
Programowa oceniajac zgtoszenia konkursowe, bedzie bra¢ pod uwage
nastepujace kryteria:

1. zgodno$c¢ EkoProjektu z celami Programu oraz tematyka, o ktorych
mowa w § 2 ust. 3 oraz § 4 ust. 7 pkt 3 niniejszego
Regulaminu: 0-10 pkt;

. oryginalnos¢ inicjatywy ekologicznej EkoProjektu: 0-20 pkt;
. samodzielno$¢ i zaangazowanie uczniow: 0-20 pkt;
. wartos¢ merytoryczng EkoProjektu 0-20 pkt;

. estetyka i kreatywnosc abstraktu graficznego, prezentacji, filmu, itp.
EkoProjektu: 0-10 pkt;

. lokalizacja w bezposrednim sasiedztwie zaktadéw produkcyjnych,
infrastruktury magazynowej lub miejsc, w ktorych Grupa Kapitatowa
ORLEN prowadzi prace wydobywcze i inwestycyjne: 0-10 pkt;

. potrzeba realizacji EkoProjektu dla okreslonej grupy spotecznej lub
w danym regionie: 0-10 pkt;

. atrakcyjnosc oraz innowacyjno$¢ dziatan realizowanych przez
EkoProjekt w odniesieniu do grupy odbiorcow: 0-20 pkt.

Znajomosc tych kryteriow pomoze Wam skupic sie na elementach, ktére maja
najwieksze znaczenie dla oceny Waszego projektu i pozwola wyrdznic sie
w konkursie.

PODSUMOWANIE:

Na tym etapie upewnijcie sig, ze wybrane dziatania sg spdjne z kryteriami
oceny i mozliwe do zrealizowania w ramach dostepnych zasobéw.

Dzieki temu w kolejnym kroku tatwiej bedzie przygotowac¢ wniosek
konkursowy na Wasz EkoProjekt.
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PLAN DZIALANIA

Zaden projekt nie zostanie skutecznie zrealizowany bez szczegétowego planu
dziatania. W tym etapie nalezy skupic sie na precyzyjnym zaplanowaniu kazde-
go elementu realizacji projektu, aby zespot wiedziat, co, kiedy i jak zrobi¢.

1. PODZIAt OBOWIAZKOW

Podzielcie role w zespole, aby kazdy cztonek wiedziat, za co jest odpowiedzialny.
Upewnijcie sie, ze zadania sg rozdzielone réwnomiernie i zgodnie z zaintereso-
waniami oraz mozliwosciami uczestnikéw.

Przyktady rol w zespole:

Osoba odpowiedzialna za dokumentacje (zdjecia, notatki, raporty).
Koordynator dziatan logistycznych (zakupy, organizacja przestrzeni).

Lider grupy ds. promocji (np. przygotowanie plakatow, postéw w mediach
spotecznosciowych).

2. STWORZENIE HARMONOGRAMU

Opracujcie szczegdtowy harmonogram prac, ktory bedzie réwniez zatgcznikiem
do Waszego wniosku. W harmonogramie nalezy okreslic:

Zadania: Co nalezy zrobic¢ na kazdym etapie realizacji projektu?
Terminy: Do kiedy kazde zadanie powinno zosta¢ wykonane?

Osoby odpowiedzialne: Kto zajmuje sie realizacjg poszczegolnych dziatan?

Przyktad harmonogramu:

Termin Osoba
Zadanie realizacji odpowiedzialna Uwagi

Przygotowanie tablic ~ 05.03.2025  Maria Nowak Uzycie darmowych
informacyjnych narzedzi (Canva).

Warsztaty o zasadach ~ 10.03.2025  Zespot projektowy  Zaproszenie lokalnego
segregacji eksperta.
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3. OKRESLENIE OCZEKIWANYCH EFEKTOW

Zastanéwcie sig, jakie rezultaty powinien przynies¢ projekt.
Oczekiwane efekty powinny byc¢:

Konkretne: np. zmniejszenie liczby odpadéw o 20%.
Mierzalne: np. liczba ucznidéw uczestniczacych w warsztatach
(minimum 100 osob).

Osiagalne: uwzgledniajace realne mozliwosci zespotu.

4. PRZYGOTOWANIE KOSZTORYSU

SporzadZcie szczegotowy kosztorys projektu, ktory uwzgledni wszystkie
planowane wydatki. Mozecie skorzystac z szablonu dostepnego w materiatach
programu. Wzor kosztorysu znajdziesz w formularzu sktadania wniosku

grantowego.

Przyktadowe pozycje w kosztorysie:

Nazwa llosé Wartosé

Kosze
do segregacji 750 zt

Druk plakatow
edukacyjnych 500 zt

Warsztaty
z ekspertem 500 zt

PODSUMOWANIE
Na tym etapie zespot powinien miec:

wybrany temat EkoProjektu

wyznaczone cele

okreslone oczekiwane efekty

harmonogram realizacji prac

podziat obowigzkoéw w zespole

kosztorys przygotowany na wzorze z generatora wnioskéw
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ZGLOSZENIE WNIOSKU KONKURSOWEGO

Dotarliscie do etapu sktadania wniosku konkursowego. W tym kroku kluczowe
jest przygotowanie kompletnego i poprawnego wniosku, ktory przedstawi Wasz
projekt w sposdb profesjonalny i zgodny z regulaminem. Ponizej znajdziecie
szczegodtowe wytyczne dotyczace wymaganych elementow zgtoszenia.

1. CO NALEZY UWZGLEDNIC W ZG£OSZENIU KONKURSOWYM?
Zgodnie z regulaminem, zgtoszenie konkursowe zespotu musi zawierac:

1. opis EkoProjektu — w szczegolnosci cel i rodzaj zaplanowanych dziatan,
wskazanie grupy odbiorcéw (np. spotecznosc szkolna, osiedlowa, itp.). Opis
moze miec forme prezentacji, sktadac sie z rysunkow, wizualizacji, fotografii
oraz innych elementéw dodanych jako zataczniki do wniosku;

. okreslenie spodziewanych rezultatow, w tym opis, jakie skutki przyniesie
wdrozenie EkoProjektu oraz jakie bedzie jego oddziatywanie na srodowisko
i uczniow szkoty;

. wskazanie wybranej kategorii zgtoszenia, sposrdd nastepujacych:

. alternatywne zrédta energii,

. rewitalizacja zieleni,

. sprzatanie i gospodarka odpadami,

. ochrona Srodowiska, szczegolnie w zakresie ochrony zasobéw wodnych,

. akcja edukacyjna,

. 0czyszczanie powietrza,

. zasada 8R - Rethink (przemysl) Refuse (odmawiaj) Reduce (redukuj)
Reuse (uzyj ponownie) Rehome (znajdz nowy dom) Repair (naprawiaj)
Recycle (przetwarzaj) Rot (kompostuj),

h. wtasny pomyst - inna kategoria zwigzana z ekologig i ochrona
sSrodowiska, ktéra nalezy zdefiniowac i opisac;

kosztorys EkoProjektu wedtug wzoru zamieszczonego w Generatorze

Whioskow, ktory powinien okreslac koszty narzedzi i ustug niezbednych

dla realizacji EkoProjektu i ktérego budzet nie moze przekraczac kwoty

10.000,00 zt brutto oraz musi uwzgledniac rezerwe o wartosci 10%

wnioskowanego Grantuy;

Wymagane dane i dokumenty:

Na tym etapie upewnij sie, ze dysponujesz wszystkimi danymi i dokumentami
oraz mozesz ztozy¢ oswiadczenia wskazane w regulaminie programu

§4 pkt od 5 do 9.
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2. JAK WYPEENIC ZGLOSZENIE W GENERATORZE WNIOSKOW?

Wszystkie zgtoszenia nalezy wypetnic i przesta¢ za pomoca Generatora
Whioskéw dostepnego na stronie:

https://fundacja.pgnig.pl/programy-grantowe/ekoczynni/

System krok po kroku poprowadzi Cie przez proces sktadania wniosku.
Upewnij sie, ze:
Wszystkie pola formularza sa wypetnione zgodnie z instrukcjami.
Dotaczono komplet wymaganych zatacznikow. Zwréd¢ uwage, ze formularz
przyjmuje wytacznie pliki w formatach: PDF, PNG, JPG/JPEG oraz XLSX.
Nie mozna dodawac zatacznikow w formie linkdw np. do prezentacji.
Wprowadzone informacje sg zgodne z rzeczywistoscia i regulaminem.
Praktyczna wskazéwka: Przed rozpoczeciem wypetniania zgtoszenia

przygotujcie wszystkie dokumenty i materiaty wizualne, aby proces przebiegt
sprawnie.

3. TERMIN ZG+OSZEN

Otwarcie zgtoszen: 2 grudnia 2024 r.

Zamkniecie zgloszen: 7 stycznia 2025 r.

Zgtoszenia ztozone po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.




NARZEDZIA WSPIERAJACE PRACE

Jesli chcecie zorganizowac wirtualne spotkanie, skorzystajcie z:
« Google Meet - https://meet.google.com

« Zoom - https://zoom.us

Jesli szukacie miejsca do wirtualnej komunikacji, wybierzcie:

« Slack - https://slack.com/

« Whatsapp - https://www.whatsapp.com

Planujecie zrobic¢ prezentacje? Te narzedzia mogg Wam sie przydac:
« Google Prezentacje — https://docs.google.com/presentation/

« Genial.ly - https://www.genial.ly

« Canva - https://www.canva.com

« Prezi — https://prezi.com

W tworzeniu grafik sprawdzg sie:
Canva Al - https://www.canva.com/ai-image-generator/
Kreator obrazéw - https://www.bing.com/images/create

Udostepnianie materiatow utatwia:
« Dysk Google - https://drive.google.com/

« Dokumenty Google - https://docs.google.com/

» Dropbox — https://www.dropbox.com/

Warto zna¢ takze:

« Pixabay — darmowy bank zdje¢ — https://pixabay.com/pl/
« Unsplash — darmowe banki zdje¢ — https://unsplash.com

Powodzenia w realizacji EkoProjektow!
Trzymamy kciuki za Wasze lokalne inicjatywy.
Zmiana zaczyna sie tu!




